
彰化夢想館 
場地借用辦法及遵守同意書 

 

壹、 目的 

為充分運用公有資源及活絡場地，促進全彰化縣社區與團體組織間互動交流，活動與性別平等

議題之教育、學習成長、社福類別或公益性質者將優先出借，本館保有最終解釋權，特製訂本

辦法。 

貳、 借用規定 

一、開放借用空間： 

    (一)、多功能會議室(上限 45人) 

    (二)、開放式廚房 

    (三)、影音視聽室(建議 10-15人為佳) 

    (四)、諮商室 

    (五)、藝文走廊 

    (六)、圓桌區 

※ 除開放式廚房外，其餘空間皆不得飲食 

二、場地借用時間： 

    以館內開放時間為原則【週二至週六，上午 09:00-12:00、下午 13:00-18:00】 

  ※12:00-13:00不開放借用 

  ※週日、一及國定假日休館(不外借) 

三、場地收費標準： 

  借用場地須支付場地使用保證金壹仟元整，活動結束後，依「場地恢復檢核表」檢查若無損

壞，將歸還場地使用保證金。 

四、場地出借對象： 

  民間團體、學生社團、社福團體／非營利組織、政府機關、教育機關、社區社團得申請借用；

活動內容與性別平等議題之教育、學習成長、社福類別或公益性質者將優先出借。 

五、場地出借原則及相關規定： 

    (一)、禁止出借從事政治性、宗教性及商業性(包含選舉造勢、政治議題、10人以上酒席宴

客、收取學費或金錢交易等活動)。具爭議或未定案之議題等相關活動需上呈審查，待

主管單位同意後方可借用，並須 1.5個月前申請，以利作業。 

    (二)、借用單位擬布置場地或需安裝燈光、照明或使用其他電器與設備、物品者，應先提出申

請，使用完畢後應將場地恢復原狀，並負責清潔維護，垃圾皆須自行帶走，請勿留

在本館。 

    (三)、空間禁止於牆面黏、釘、掛任何展品及文宣品，嚴禁使用釘槍、泡棉、雙面膠，傷害壁
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面或破壞場地原貌，如違反造成任何損壞，租借人應負賠償責任。 

    (四)、為讓不同單位皆有使用場地之機會，同一單位一個月內不得借用超過 2次，且每次借用

不得超過 3小時，除有特殊需求，將另案審查。 

    (五)、欲借場地者須於活動預定進行 1個月前向本館提出申請，借用單位需填妥場地使用申請

表並檢附活動／課程計畫或 DM，首次申請之單位，需另檢附單位之立案證書及理事長

當選證書，親送、傳真或 Mail至本館。若無計畫者，請務必於借用前向本館詳述使用

目的及活動內容，以利本館評估。若本館發現與原申請借用之目的不符，本館有權提出

停止借用之決定。 

    (六)、借用單位請自行推派主要聯繫負責人，場地之舉辦相關活動等聯絡事宜皆由此負責人負

責，本館不負責活動進行內容、聯繫、保管、簽收等相關活動事宜。 

    (七)、借用單位活動成員（或孩童）之組成，若有特殊照護需求，請務必先行告知，借用單位

須負起成員照護及控管之責任。情況失序或有成員受傷時，本館有權立即要求停辦或取

消，以維護在場其餘成員之安全。 

    (八)、借用單位若是舉辦與孩童有關之活動，請事先勘查評估場地之適合性，並推派現場維護

安全人員，檢視所舉辦之活動是否易造成孩童之傷害，本館不負責安全維護等事宜，須

由借用單位自行負責。 

    (九)、活動結束後依「場地恢復檢核表」確實檢查恢復場地，並與館內人員確認無誤後，方可

歸還場地使用保證金。 

    (十)、館方僅為提供場地之角色，活動主題與內容由借用單位全權負責。 

    (十一)、若借用單位為營利組織，必須符合教育、學習成長性質，嚴禁收取任何費用及金錢交

易相關活動。 

六、罰則： 

    (一)、如違反上開原則及規定，本館有權停止該單位借用場地之權利。 

    (二)、借用單位於使用期間，若有損壞公物、器材設備或汙損環境者，修復或清潔費用將照價

賠償。 

    (三)、借用單位若因故須更改借用時間或取消借用，請於借用日之 5個工作日前告知本館，若

無故未到或自行更改時間且未善盡告知義務者，本館將取消此次借用資格，並得暫停該

單位借用場地 3個月。 

    (四)、借用單位若未依「場地恢復檢核表」之項目檢查及恢復場地並請館內承辦協助簽名確認

者，本館將沒收當次借用場地之保證金作為維修場地之費用，並得暫停該單位借用場地

三個月。 

※ 本辦法若有未盡事宜，本館將酌予修訂。 

 

□借用單位已詳閱以上辦法及罰則，並同意遵守規定。 

借用單位聯絡人（負責窗口）簽名：                日期：＿＿＿＿ 

□已繳交保證金壹仟元整。(此格由承辦人員勾選，請勿自行勾選) 

  承辦人員(簽章)：                 日期：＿＿＿＿ 


